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Порядок действий в случае возникновения пожара
Директор,
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3
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Преподаватель ОБЖ

Протокол № 
2
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	Директор
	

	МАРТ

	1
	Требования пожарной безопасности для помещений различного назначения. Наиболее пожароопасные места в образовательном учреждении
	Преподаватель ОБЖ
	Протокол № 

	2
	О ходе выполнения  соглашения по охране труда 
	Председатель ПК
	

	3
	О выполнении  мероприятий плана производственного контроля
	Директор
	

	4
	Порядок расследования несчастных случаев на производстве
	Директор 
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	согласовано

на заседании профсоюзного комитета

Протокол № ____ 

от « __ » ____________ 200 __ г.

Председатель ПК _____________________
	
	утверждаю

Руководитель МОУ ________

____________________________

« __ » ________________ 200 __ г.


Должностные обязанности

учителя по охране труда (инструкция) 

Учитель:

– изучает с обучающимися (детьми) правила по охране и безопасности труда, строго их соблюдает при проведении учебно-воспитательного процесса;

– несет личную ответственность за сохранение жизни и здоровья школьников и детей во время экскурсий, походов, спортивных игр, общественно полезного труда;

– немедленно извещает руководителя учреждения о каждом несчастном случае;

– обеспечивает безопасное проведение учебно-воспитательного процесса, проводит инструктаж с обучающимися по безопасности труда на уроках по предметам учебного плана (физике, химии, биологии, физической культуре, трудового обучения, основам информатики и вычислительной техники) с регистрацией в специальном журнале;

– воспитывает у учащихся и детей чувство личной ответственности за соблюдение правил техники безопасности и пожарной безопасности, дорожного движения, поведения на воде, улице и т. д.;

– вносить предложения по улучшению и оздоровлению условий проведения образовательного процесса, а также доводит до сведения заведующего кабинетом, руководства обо всех недостатках в обеспечении образовательного процесса, снижающих работоспособность обучающихся.

Инструкция составлена: ____________________________________







(должность, подпись, Ф. И. О.)

	согласовано

на заседании профсоюзного комитета

Протокол № ____

 от « __ » ____________ 200 __ г.

Председатель ПК ____________________
	
	утверждаю

Руководитель МОУ ________

____________________________
« __ » ______________ 200 __ г.


Инструкция ____

по охране труда при проведении занятий в кабинетах гуманитарного цикла

1. Общие требования безопасности

1.1. К занятиям в кабинетах начальных классов, математического и гу- манитарного циклов допускаются лица, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда.

1.2. Опасные факторы:

– нарушение осанки учащихся, искривление позвоночника, развитие близорукости при неправильном подборе размеров ученической мебели; 

– нарушение остроты зрения при недостаточной освещенности в кабинете; 

– поражение электрическим током при неисправном электрооборудо- вании кабинета.

1.3. При получении учащимся травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.

2. Требования безопасности перед началом занятий

2.1. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе светильников. Наименьшая освещенность в кабинете должна быть не менее 300 лк (20 вт/кв. м) при люминесцентных лампах, не менее 150 лк (48 вт/кв. м) при лампах накаливания.

2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета: светиль- ники должны быть надежно подвешены к потолку и иметь светорассеивающую арматуру; коммутационные коробки должны быть закрыты крыш- ками; корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также оголенных контактов.

2.3. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете: расстояние между наружной стеной кабинета и первым рядом столов должно быть не менее 0,6 м, расстояние между внутренней стеной кабинета и столами должно быть не менее 0,5 м, расстояние между задней стеной кабинета и столами должно быть 0,4–0,5 м расстояние от классной доски до первых столов должно быть 2 м, расстояние от классной доски до последних столов должно быть не более 8 м, удаление мест занятий от окон не должно превышать 6 м. 
2.4. Проверить санитарное состояние кабинета и убедиться в целостности стекол в окнах.
2.5. Убедиться в том, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 17–20 °С. 

3. Требования безопасности во время занятий

3.1. Посадку учащихся за рабочие столы производить в соответствии с их ростом.

3.2. Учащимся со значительным снижением слуха рабочие места отво- дятся за первыми и вторыми столами. Учащимся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к окну за первыми столами. Учащимся с ревматическими заболеваниями, склонным к частым ангинам и острым воспалениям верхних дыхательных путей, рабочие места отводятся дальше от окон. Не менее двух раз в год учащихся, сидящих в крайних первом и третьем рядах, меняют местами с целью предупреждения нарушения осанки и искривления позвоночника.

3.3. С целью обеспечения надлежащей естественной освещенности в кабинете не расставлять на подоконниках цветы.

3.4. Все используемые в кабинете демонстрационные электрические приборы должны быть исправны и иметь заземление или зануление.

3.5. Стекла окон очищать от грязи и пыли не реже 3-4 раз в год, очистку

светильников производить не реже одного раза в 3 месяца. Привлекать учащихся к этим работам, а также к оклейке окон запрещается.

3.6. При открывании окон рамы фиксировать в открытом положении крючками. При открывании фрамуг обязательно должны быть ограничители.

3.7. Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом не вставать на подоконник. 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При плохом самочувствии сообщить об этом учителю (преподавателю).

4.2. При прорыве системы отопления удалить учащихся из кабинета, перекрыть задвижки в тепловом узле здания и вызвать слесаря-сантехника.

4.3. При возникновении пожара немедленно эвакуировать учащихся из здания, сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.

4.4. При получении учащимся травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное заведение.

5. Требования безопасности по окончании занятий

5.1. Выключить демонстрационные электрические приборы.

5.2. Проветрить кабинет и провести его влажную уборку.

5.3. Закрыть окна, фрамуги и выключить свет.

Инструкция составлена: ____________________________________







(должность, подпись, Ф. И. О.)

	утверждено

на заседании профсоюзного комитета

Протокол № ____ 

от « __ » ____________ 200 __ г.

Председатель ПК МОУ ___________
	
	утверждаю

Руководитель МОУ _______

____________________________

« __ » ________________ 200 __ г.


Программа вводного инструктажа 
для обучающихся (воспитанников) образовательного учреждения

1. Общие сведения о школе и территории.

2. Правила поведения для учащихся.

3. Правила безопасного поведения и пребывания в шкoлe и за ее пре- делами.

4. Режим дня.

5. Санитарные и гигиенические требования.

6. Правила поведения в столовой.

7. Питьевой режим и другие необходимые вопросы. 

Примечание: вводный инструктаж проводится по инструкции, разработанной в соответствии с данной программой вводного инструктажа, утвержденной руководителем и на заседании профсоюзного комитета об- разовательного учреждения:

– классными руководителями, воспитателями, педагогами дополни- тельного образования, тренерами и другими педагогами;

– со всеми обучающимися во всех образовательных учреждениях;

– один раз в начале учебного года;

– с регистрацией в журнале установленной формы с подписью учаще- гося и инструктора по каждому учащемуся.

	утверждено

на заседании профсоюзного комитета

Протокол

№ ____ от « __ » ____________ 200 __ г.

Председатель ПК МОУ ______________
	
	утверждаю

Руководитель МОУ _______

____________________________

« __ » ________________ 200 __ г.


Инструкция _____

по оказанию первой помощи пострадавшему

Первая помощь при различных травмах оказывается: с использованием перевязочных материалов и лекарственных препаратов, которые находятся в аптечке первой помощи. Аптечки первой помощи находятся:

– в кабинетах физики, химии, информатики, домоводства;

– в слесарной и столярной мастерских;

– в спортивном зале;

– в учительской и приемной.

1. В случае поражения электрическим током необходимо:

1.1. Освободить пострадавшего от действия тока:

– отключить цепь с помощью рубильника или другого выключателя;

– перерубить или перерезать провода (каждый в отдельности) инстру- ментом с сухой ручкой из изолирующего материала;

– отбросить сухой папкой или доской оборвавшийся конец провода от пострадавшего;

– при невозможности выполнить вышеперечисленные пункты необхо- димо оттянуть пострадавшего от токоведущей части, взявшись за его одежду, если она сухая и отстает от тела. При этом располагаться надо так, чтобы самому не оказаться под напряжением.

1.2. Вызвать скорую медицинскую помощь.

1.3. Оказать первую медицинскую помощь:

– уложить пострадавшего на подстилку;

– расстегнуть одежду, создать приток свежего воздуха;

– дать понюхать нашатырный спирт;

– обрызгать лицо и шею холодной водой;

– растереть грудь и конечности спиртом;

– при необходимости сделать искусственное дыхание и массаж сердца.

2. При отравлении угарным газом необходимо:

– вынести пострадавшего на свежий воздух;

– поднести к носу ватку, смоченную нашатырным спиртом;

– при необходимости применить искусственное дыхание;

– после восстановления дыхания дать валериановых капель.

3. При порезах необходимо:

–  тщательно осмотреть рану, очистить ее;

– промыть рану дезинфицирующим раствором (например – фурацелином);

– обработать рану йодом; 

– наложить повязку; 

4. Требования безопасности 

4.1. Во время походов и экскурсий необходимо одеваться соответственно сезону и погоде, на ноги надевать прочную обувь, носки, на голову – головной убор. Во время экскурсии не снимайте обувь и не ходите босиком.

4.1. Во время привалов во избежание ожогов и лесных пожаров не разводить костры.

4.2. Не пробовать на вкус какие-либо растения, плоды и грибы.

4.3. Не трогать руками ядовитых и опасных животных, пресмыкающихся, насекомых, растений, грибов, а также колючих растений и кустарников.

4.4. Во избежании заражения желудочно-кишечными болезнями не пить воду из открытых водоемов, использовать для этого питьевую воду из фляжки, которую необходимо брать с собой или кипяченую воду.

4.5. Соблюдать правила личной гигиены, своевременно информировать руководителя группы или его заместителя об ухудшении состояния здоровья или травмах.

4.6. При укусе ядовитыми животными, пресмыкающимися немедленно отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение и сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего. 

4.7. При получении учащимся, воспитанником травмы оказать помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании прогулки, 
туристического похода, экскурсии, экспедиции

5.1. Проверить по списку наличие всех учащихся, воспитанников в группе.

5.2. Проверить наличие и сдать на хранение туристическое снаряжение.

Инструкция составлена: ________________________________







(должность, подпись, Ф. И. О.)

Справка

о проверке журналов регистрации инструктажей 
по технике безопасности и охране здоровья учащихся 1–4 классов, 

5-9 классов
Дата: ______20__ г.

Цель: проверить наличие журналов, правильность и своевременность их заполнения.

В каждом журнале регистрации инструктажа на рабочем месте должны быть записи по инструктированию детей в соответствующий момент времени по следующим инструкциям: 

 инструкция по охране труда при проведении прогулок, туристических

походов, экскурсий (3.62); 

 инструкция по охране труда при перевозке учащихся автомобильным транспортом (3.63); 

 инструкция по охране труда при работе на школьном учебно-опытном участке (3.64); 

 правила безопасного поведения на водоемах в летний, осенне-зимний и весенний периоды (3.66); 

 инструкция по профилактике негативных ситуаций во дворе, на ули- цах, дома и в общественном транспорте (3.67); 

 инструкция по правилам безопасности при обнаружении неразорвавшихся снарядов, мин, гранат, неизвестных пакетов (3.68); 

 инструктаж по пожарной безопасности (3.69); 

 инструктаж по электробезопасности (3.70); 

 инструктаж по правилам безопасного поведения на дорогах и на транспорте  (3.72).

В результате проверки было обнаружено:

1. В каждом классе имеется два журнала: вводного инструктажа и на рабочем месте. Вводный инструктаж проведен во всех классах и своевременно.

2. Результаты проверки второго журнала следующие:
	Класс
	Учитель
	Инструкция

	
	
	
	3.66
	3.67
	3.68
	3.70
	3.71
	3.72
	3.73
	3.63
	3.64

	1
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
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Предложение:

1. Срочно провести инструктажи с детьми, отсутствовавшими на момент проведения какого-либо инструктажа.

3. Провести повторную проверку _____ 2___ г.

Зам. директора по УВР_____________

